
使用上の注意
よくお読みください

【請求書　入力・印刷について】

使用するシートについて
「請求書」シートをご利用ください

入力箇所について（右図参照）
①.「請求書」シートの赤色に塗りつぶされている箇所を入力してください
　　※「登録番号」欄に適格請求書発行事業者登録番号を入力してください
②.「軽減」欄は軽減税率の選択となります。軽減税率対象の場合は「*」を選択してください
③.「数量」欄の右側の枠には数量の単位を入力してください
④. 左上「業者コード」及び左下「工事番号及工事名」の入力項目について不明な場合は
　　各作業所所長にご相談・ご確認下さるようお願いします
※請求書番号は自動で採番されますので編集しないようにお願いします

印刷について
印刷時は業者控・作業所控・経理控の計3枚を一部として印刷してください
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